A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének rendje
Hatalyos 2024. majus 1. napjatol
6/2024. (IV. 22.) jegyz6i utasitas

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének rendjérél, valamint a
kozzétételi listak nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabdlyzat hatalya kitejed a Gyomaendrédi Kézds Onkormanyzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), a Hivatalt létrehozé 6nkormanyzatokra (tovabbiakban:
Onkormaényzat) és altaluk létrehozott tarsuldsra (tovabbiakban: Tarsulds) , valamint
azokra a kodltségvetési szervekre amelyeknek az Aht. 10. § (4a) bekezdés a) pontja
szerinti gazdasagi szervezet feladatait a Gyomaendrédi K6zds Onkormanyzati Hivatal
latja el megallapodas alapjan (tovabbiakban: Koltségvetési szerv).

2. A Hivatal kezelésében lévé kozérdekl és kodzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a 3. pontban
meghatarozott elérhetdségeken.

3. A kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igények benyuljtasanak maodja:

a) [rasban: Gyomaendrédi Kozés Onkormanyzati Hivatal, 5500 Gyomaendréd, Selyem
ut 124.; Postacim: 5501 Gyomaendréd, Pf.: 3.

b) Elektronikusan: az onkormanyzat@gyomaendrod.hu kézponti e-mail cimen, illetve
a GYEONKPHIV révidnevl, 309048736 KRID azonositéju hivatali kapun keresztil

c) Szoban, irasban a Hivatal Ugyfélfogadasi idejében a Titkarsagon.

4. A széban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte,

b) az igényelt adat a Hivatal, vagy az Onkormanyzat, Tarsulas és Koltségvetési szerv
(tovabbiakban egyditt: Adatszolgaltatasra kotelezett) beszamoldiban, honlapjan vagy
mas modon jogszer(ien mar nyilvanossagra kertlt;

c) az igényelt adat az Adatszolgéltatasra kotelezett hatéaskorére, eljarasaira, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5. Amennyiben a kozérdek(, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatszolgéltatasra
kotelezett honlapjan mar kdzzétételre kerlilt, a valaszban meg kell jeldini a kért adatot
tartalmazd nyilvanos forrast. A kodzzététel azonban nem mentesiti a Hivatalt a



valaszadasi kotelezettség aldl.

6. Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irdsba kell foglalnia azt.

7. Az onkormanyzat@gyomaendrod.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelés
munkatars koteles ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni,
valamint az Adatszolgaltatasra kotelezett vezetdjének tovabbitani.

2. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

8. A kdzérdek és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
a Hivatalhoz tortén6é beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a
adatvédelmi tisztviselének.

9. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgélja,
hogy az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél széld 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak
fennallnak-e.

10. Az adatvédelmi tisztvisel a 9. pont szerinti vizsgalatot kovetden — sziikség esetén
az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyérteimi-e, és hogy az a Hivatal
kezelésében |évd adatra vonatkozik-e.

11. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az Adatszolgaltatasra kotelezett
vezetdje az adatvédelmi tisztviseld eldkészitése alapjan haladéktalanul felhivja az
igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas Hivatalhoz torténé beérkezéséig
az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

12. Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas
elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

3. Az adatigénylés teljesitése

13. A kozérdekl adatigényléseknek a lehetd legrévidebb idé alatt, a Hivatalhoz
tortend beérkezéstél szamitott legfeliebb 15 napon belil, kozérthetd és az
adatigényl6 altal megjelélt modon kell eleget tenni.

14. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz



szlikseges munkaer&forras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hatéridé egy alkalommal legfeliebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétd! szamitott 15
napon beldl tajékoztatni kell.

15. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatszolgéltatésra kotelezett
szakmai terliletének bevonédsa sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység
munkatarsa 0sszegy(jti, elékésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

16. Az adatvédelmi tisztviselé az 15. pont szerinti adatok alapjan Adatszolgaltatasra
kdtelezett vezetdi alairasra el6késziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét.

17. Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel idépont egyeztetése céljabdl.

18. Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelelé idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozésa soran az adatigényld
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatidsra keriilt
dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

4. Az adatigénylés megtagadasa, tdajékoztatas jogorvoslatrél

19. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az
Adatszolgaltatasra kotelezett kezelésében, el kell utasitani.

20. Az adatigénylés megtagadasakor téjékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kézérdek( és
kodzérdekbdl nyilvanos adatokat.

21. Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beldl a
Hivatal levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tlntetve, elektronikusan
tajékoztatast kild az igénylének.

22. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon belll tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetdségeirdl: a kdzérdekl adatok irdnti igény elutasitdsa vagy nem
megfelelé teljesitése esetén az igényld a Gyulai Torvényszékhez fordulhat
jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.



5. Az adatigényléshez kapcsolédo egyéb rendelkezések

23. Az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tehet az Adatszolgaltatasra kotelezett
vezetGje részére a tObbszor felmerdlt adatigénylésre adott vélasz anonimizalt
formaban torténd kozzétételére, vagy a Hivatal kiilénds, valamint egyedi koézzétételi
listdjdnak kiegészitésére.

24. Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kézérdek(
adatigényekrdl; valamint

b) a Hivatalhoz beérkezett teljesftett adatigénylésekrsl az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében foglalt vizsgélat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél december
31-éig .

25. Az adatvedelmi tisztvisel6 a 24. pont a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan
minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Il. pontjdban foglalt
tablazat 15. sora szerint az elézé évben elutasitott kézérdek(i adatigénylésekre
vonatkozé statisztika elkészitésérél, valamint a statisztikai adatok kozzétételérél. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kovetben a nyilvantartas torlésre kerdil.

26. A 24. pont b) alpontja alapjan vezetett nyilvantartas adatait a kdvetkezé év elsé
munkanapjan torolni kell.

27. A 24. pont b) alpontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az Ugyirat iktatészamat;

b) az adatigénylés targyat;

¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

28. A 24. pont b) alpontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az Ugyirat iktatdszamat;

b) az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);
¢) az adatigeénylés targyat; beérkezésének idépontjat;

d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés
29. A kozerdeklG és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigénylések teljesitéséért a Hivatal koltségtéritést allapithat meg.
7. Kozzétételi listak nyilvanossagra hozatalanak rendje

30. Az Adatszolgaltatasra kotelezett altal nyilvanossagra hozandé altaldnos és kilénds



kozzételi listakat az adatvédelmi tisztviselé szerkeszti és gondoskodik azoknak a
Adatszolgaltatasra kotelezett sajat honlapjan, valamint a http://www.kozadattar.hu/
kozadatkezel6 portalon kipublikalni az Infotv., valamint a kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen.

8. Zaro rendelkezések

31. Ez a szabalyzat 2024. majus 1. napjan |ép hatalyba, a kordbban érvényben volt
7/2020. (lll. 31.) jegyz6i szabalyzat ettdl az idéponttdl hatalyat veszti.

Gyomaendrdd, 2024. aprilis 22.
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